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INSTRUCAO NORMATIVA CELIC N° 001/2017

Dispde sobre a instituicdo da Instrucdo de Trabalho e da
Norma de Procedimento como documentos de trabalho
da Subsecretaria da Administracdo Central de Licitacdes
— CELIC.

O Subsecretario da Subsecretaria da Administragdo Central de Licitacbes — CELIC, no
uso das atribuicdes que lhe confere o Decreto Estadual n® 49.291, de 26 de junho de 2012,
considerando a necessidade de revisar, organizar e padronizar os fluxos de trabalho de modo a
garantir a celeridade das atividades, assim como, a conformidade dos procedimentos a padrdes
legalmente validados, resolve:

Art. 1° Ficam instituidos como documentos de trabalho da Subsecretaria da Administragdo
Central de Licitagdes - CELIC, os seguintes documentos:

| - Instrugdo de Trabalho, no qual é estabelecido o fluxo do processo de trabalho relativo a
determinada atividade na busca do efetivo exercicio das competéncias da CELIC, previstas em
regulamento.

I - Norma de Procedimento, no qual € estabelecido um posicionamento da CELIC, no exercicio
de sua competéncia residual, frente a possibilidade de acdo discricionéria decorrente de norma
especifica.

Art. 2° As Instrugdes de Trabalho sdo de iniciativa da area responsavel pela atividade a ser
documentada.

8§ 1° Compde a edicdo da Instrugdo de Trabalho, no minimo, as seguintes informacdes:
a) atividade, versdo e data;

b) setor responsavel;

C) objetivo;

d) recursos necessarios;

€) pontos criticos;

f) fluxo detalhado do processo;

g) resultados esperados;

h) indicador(es) associado(s) a atividade.

§ 2° Previamente a edicdo, a Instrugdo de Trabalho devera ser submetida & Assessoria Técnica
da CELIC;

§ 3° A Instrucdo de Trabalho sera numerada sequencialmente e assinada pelo diretor ou
coordenador da area proponente, pela Assessoria Técnica e pelo Subsecretario da CELIC.
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Art.3° A criacdo de Norma de Procedimento decorrerd da conveniéncia de ser estabelecido
procedimento uniforme, para situagdo em que a norma ndo € precisa ou que deliberadamente
crie possibilidade de ag&o discricionaria do agente publico.

§ 1° A proposicdo de Norma de Procedimento deverd ser autuada em processo no sistema
PROA, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) data e versdo;

b) finalidade;

¢) ambito de aplicacdo;

d) responsavel pela aplicacéo;

e) fundamentacéo legal;

f) normatizacéo.

8 2° A minuta da Norma de Procedimento serd encaminhada ao exame da Assessoria Juridica da
CELIC;

83° Apl6s a anuéncia da Assessoria Juridica a Norma de Procedimento sera numerada
sequencialmente e assinada pelo Coordenador da Assessoria Juridica, pelo diretor ou
coordenador da area proponente e pelo Subsecretario da CELIC, da qual constard o nimero do

processo respectivo e vigéncia.

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Porto Alegre, 04 de janeiro de 2017.

Eduardo Jardim Pinto
Subsecretario da Administragdo Central de Licitagcbes — CELIC

PUBLICADO DOE DIA 06/01/2017.
PROCESSO ADMINISTRATIVO 17/2400-0000024-2.

CELIC/RS - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar - Centro Administrativo Fernando Ferrari
Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS — Brasil - Fone (51) 3288-1160



