Secretaria de Planejamento Orcamento e Gestao
Subsecretaria da Administracao Central de Licitagoes - CELIC

Instrucdo Normativa CELIC/SEPLAG n° 0001/2020

Dispbe sobre o procedimento licitatério na
modalidade leildo, previsto no art. 22, inciso V
da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As licitagOes realizadas na modalidade leildo, no d&mbito das competéncias
previstas no Decreto Estadual n® 49.291/2012, deveréo obedecer as normas estabelecidas
nesta Instrucdo Normativa — IN.

Art. 2° Ser4 adotada a modalidade leildao nas licitacbes para alienacdo de bens
moveis e imoveis pertencentes a Administracdo Publica Estadual, observado os termos
dispostos nos arts. 17, 8 6° e 19, ambos da Lei Federal n° 8.666/1993, e na legislacao
complementar.

Art. 3° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa sdo adotadas as seguintes
defini¢des:

| — Leildo Eletronico: modalidade de licitacdo, do tipo maior lance, entre quaisquer
interessados para a alienacdo de bens moveis e imdveis com sessao realizada por meio de
sistema eletronico;

Il — Leildo Presencial: modalidade de licitagdo, do tipo maior lance, entre quaisquer
interessados para a alienacédo de bens méveis e imoveis com sessao realizada de forma
presencial;

[l - Leiloeiro Administrativo: servidor publico devidamente designado para a
conducéo do procedimento de leildo;

IV — Leiloeiro Oficial: pessoa fisica legalmente habilitada, tendo sua profissao
regulamentada pelo Decreto Federal n® 21.981/32, e contratada pela Administracéo para a
conducéo do procedimento de leildo;

V — Equipe de Apoio: servidores publicos auxiliares do leiloeiro na conducdo do
procedimento de leil&o;

VI — Avaliagdo: determinacéo técnica do valor do bem a ser leiloado;
VIl — Loteamento: colocacédo do bem em lote a ser leiloado;
VIII — Lote: € um conjunto formado de um ou mais bens que seréo leiloados.

IX — Credenciamento: credenciamento no Sistema de Compras para acessar 0S
servicos disponibilizados aos interessados em patrticipar do leildo online na area de acesso
restrito do portal, receber notificagdo dos editais publicados, enviar proposta e participar
das sessdes publicas de disputa,;
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X — Condicdes de participacdo: regras estabelecidas no edital e/ou legislacdo vigente
gue preveem condi¢cdes para participacdo dos licitantes nos procedimentos de leilao,
analisadas previamente a sua participacédo na disputa de lances;

XI — Documentos de Habilitacdo: documentos a serem apresentados, definidos por
regras estabelecidas no edital e/ou legislagdo vigente que preveem condicbes de
habilitacdo ao licitante participante, que serdo analisadas apds a fase de propostas.

Art. 4° Cabera a Subsecretaria da Administracdo Central de Licitacdes — CELIC a
condugdo do procedimento de leildo, a implementacdo do leildo eletrbnico e a
disponibilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo para subsidiar a realizacdo do
referido procedimento.

CAPITULO Il
DO LEILAO

Secao |
Das Disposicfes Gerais

Art. 5° O procedimento de leildo podera ser realizado tanto pela forma presencial,
guanto pela forma eletronica.

Paragrafo Unico. Podera, a critério da Administracdo, o procedimento de leildo ser
realizado simultaneamente de forma presencial e eletronica.

Secéo ll
Das Competéncias

Art. 6° Compete ao Departamento de Licitacdes — DELIC/CELIC, responsavel pelos
procedimentos de leildo, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdes, realizar a
execucao, a conducdo e o controle dos leildes de bens pertencentes aos érgaos da
Administracdo Publica Estadual, no ambito de sua competéncia.

Art. 7° A autoridade responsavel pelo procedimento licitatorio de leildo, na fase
interna, cabe:

| — lotear e confeccionar a minuta de edital, salvo quando se tratar de veiculos;
Il — elaborar a minuta de contrato com leiloeiro oficial, se for o caso;

Il — designar leiloeiro, oficial ou administrativo;

[l — autorizar a abertura do processo licitatorio;

Art. 8° A autoridade responsavel pelo procedimento licitatorio de leildo, na fase
externa, cabe:

| — coordenar o processo licitatorio de leildo;
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Il — lotear e confeccionar o termo de referéncia quando se tratar de veiculos;
[Il — assinar o contrato com o leiloeiro oficial;

IV — designhar os componentes da equipe de apoio, bem como solicitar junto ao
provedor do sistema, quando necessario, o credenciamento dos mesmos;

V — decidir os recursos contra atos do leiloeiro quando este mantiver sua decisao;

VI — emitir certiddo de arremate do objeto da licitacdo, apés a comprovacao do
pagamento;

VII — homologar o resultado final da licitagao.
Art. 9° Ao leiloeiro cabe, em especial:
| — coordenar o procedimento licitatério de leildo para o qual restou designado;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracao;

Il — conduzir a sesséo publica, presencial ou pela internet;
IV — dirigir a etapa de lances;
V — verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagcdo, quando houver;

VI — receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a deliberacdo da
autoridade competente, quando mantiver sua decisao;

VII — confirmar os pagamentos;

VIII — indicar o vencedor do procedimento;

IX — adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
X — conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI — encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacéao.

Paragrafo Unico. O disposto no caput aplica-se como regra ao leiloeiro administrativo
e, No que couber, ao leiloeiro oficial.

Art. 10. A equipe de apoio, dentre outras atribuicdes, cabe auxiliar os leiloeiros em
todas as fases do processo licitatorio.

Art. 11. Ao licitante interessado em participar do leildo cabe:
| — na modalidade eletrénica:

a) proceder ao prévio credenciamento junto ao Setor de Cadastro da CELIC ou
sistema proéprio do leiloeiro oficial, quando for o caso;

b) responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiros seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
Ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da
licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;
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c) acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

d) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

e) utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do leildo
eletronico; e

f) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Il — na modalidade presencial: proceder ao credenciamento, no dia e hora marcados
para a sessdo presencial, nos termos previstos no Edital;

Paragrafo Unico. O licitante descredenciado tera sua chave de identificacéo e senha
suspensas automaticamente.

CAPITULO Il i
DA IMPLANTACAO DO LEILAO ELETRONICO

Secao |
Da Implantacéao do Sistema de Compras — COE

Art. 12. O leildo eletrbnico realizar-se-a em sessao publica, por meio de sistema que
promova a comunicacéao pela internet.

Paragrafo Unico. O leildo eletrbnico, a critério da Administracdo, podera ser
conduzido tanto pelo leiloeiro administrativo, como pelo leiloeiro oficial.

Art. 13. Deverdo ser previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletrébnico (COE) a autoridade competente do 6rgdo promotor da licitacdo, o leiloeiro os
licitantes que participam do leildo eletronico.

§ 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

§ 2° A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer leildo
eletrbnico, salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude de seu
descredenciamento.

8§ 3° A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso € de responsabilidade exclusiva do usuéario, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao
provedor do sistema ou ao Orgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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§ 5° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do usuério e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao leilao eletrénico.

Secao Il
Da Utilizacédo de Sistema Proéprio pelo Leiloeiro Oficial

Art. 14. Nos termos do art. 12 desta normativa, deverd o leiloeiro oficial, em caso de
convocagéo para conduzir processo de leildo em suas formas simultaneas eletrénicas e/ou
presencial, utilizar-se de sistema proprio, respeitadas as condi¢ces previstas no edital e
nesta regulamentacgéao.

Paragrafo Unico. Sera responsabilidade do leiloeiro oficial o prévio credenciamento
dos licitantes perante o provedor do sistema eletronico.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Secéao |
Da Fase Interna do Procedimento de Leildo

Art. 15. Na fase preparatoria do leildo sera observado o seguinte:

| — elaboracédo do Formulario para Elaboracéo de Edital de Alienacéo de Bens Méveis
ou Imoveis proprio (Anexo | ou Il) e, se for o caso, do Termo de Referéncia, contemplando
0 mesmo objeto disposto no Formuléario, de forma precisa, suficiente e clara, e também,
demais especificacdes técnicas, pelo 6rgao requisitante;

Il — elaboracdo da Minuta de Contrato, se for o caso, corretamente instruida e
assinada;

IIl — aprovacéo da Minuta de Edital pela autoridade solicitante competente;

IV — avaliacéo e vistoria dos bens a serem incluidos em leildo pelo 6rgéo solicitante,
conforme inciso Il, do art. 2° do Decreto n° 38.878/1998, a excecao de veiculos, que sao
avaliados nos termos de normativa regulamentada no ambito do DTERS/SEPLAG, sendo
gue o valor minimo devera ser indicado por intermédio de Comissdo de Avaliacéo,
detalhando os critérios utilizados na avaliacao;

V — anexar o laudo de avaliagdo ao processo, sendo que os itens a serem leiloados
devem estar baixados, quando for o caso;

VI — anexar o comprovante de baixa ao processo, quando for o caso, devidamente
assinado por comissao especial e/ou pelo ordenador de despesas;

VII — separagdo dos bens em lotes com identificacdo numeérica;
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VIII — elaboracédo da minuta de edital, estabelecendo as regras da licitacao;

IX — aprovacao do edital pela Assessoria Juridica da CELIC e pela Seccional da
Contadoria e Auditoria-Geral do Estado junto a CELIC;

X — designacéo do leiloeiro administrativo ou de leiloeiro oficial;
XI — autorizacao de abertura do procedimento.

Paragrafo Unico. No caso de alienacéo de veiculos ndo sera necessaria elaboracéo
de termo de referéncia.

Art. 16. A designacao do leiloeiro administrativo que conduzird o leildo eletrdnico e
da equipe de apoio deve recair sobre os servidores lotados na CELIC.

Art. 17. A designacdo e convocacao de leiloeiro oficial sera fixada a partir de lista
cadastral vigente na CELIC, mediante envio de convocacao através de correio eletrénico.

Paragrafo Unico. Do aceite da convocacio sera firmado contrato de prestacdo de
servicos, que estabelecera as regras constantes desta norma, bem como as obrigacdes
deste em relagdo a conducdo do procedimento e a prestacdo de contas junto a
Administracao.

Secéo ll
Da Fase Externa do Procedimento

Art. 18. A fase externa do leildo eletrbnico serd iniciada com a convocacdo dos
interessados por meio de publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado, em jornal diario
de grande circulacdo no Estado e, se houver, em jornal de circulagcdo no Municipio ou na
regido onde serd alienado o bem, podendo ainda, conforme o vulto da licitac&o, ser utilizado
outros meios de divulgacdo para ampliar a area de competicao.

8 1° O aviso contera definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, indicacdo dos
locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como o
endereco eletrbnico onde ocorrerd a sessdo publica eletrdnica, data e hora de sua
realizacdo e indicacdo de que forma se dard o leildo, se eletrénico, presencial e/ou
simultaneo.

§ 2° Podera o leiloeiro oficial divulgar o leildo por ele conduzido de todas as formas
legais, ampliando a divulgacdo do certame e se responsabilizando por quaisquer custos
advindos desta publicidade.

§ 3° Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Art. 19. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
gualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio do leildo.

8§ 1° Cabera a Comissao Permanente de Licitagfes, auxiliada pelo 6rgéo solicitante
do procedimento, decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
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§ 2° Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, caso seja necessario, sera
definida e publicada nova data para realizagéo do certame.

Art. 20. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados a Comissdo Permanente de LicitacOes até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no edital.

Art. 21. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacéo das propostas.

Secao Il
Das Propostas Eletrénicas

Art. 22. Apés a divulgacdo do edital no site da CELIC, os licitantes deverao
encaminhar proposta com o lance até a data e hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

Paragrafo Unico. Caso o procedimento seja realizado simultaneamente na forma
presencial e eletrbnica, as propostas serdo recebidas tanto nos termos do caput deste artigo,
como até o momento de abertura da sessao, respeitadas em ambas as situacfes as
guestdes relativas ao credenciamento dos licitantes.

Secéo IV
Do Procedimento Eletrénico

Art. 23. A partir do horério previsto no edital, a sesséo publica na internet seré aberta
por comando do leiloeiro com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

8§ 1° Os licitantes poderao participar da sesséo publica na internet, devendo utilizar
sua chave de acesso e senha.

8 2° O leiloeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8 3° A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8 4° As propostas classificadas, contendo o valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet.

8 5° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre 0
leiloeiro e os licitantes.
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Art. 24. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
leiloeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 25. Classificadas as propostas, o leiloeiro dard inicio a fase competitiva, quando
entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, conforme o seguinte:

| — o primeiro lance é o da proposta inicial de maior valor;

Il — no que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro;

[ll — os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital;

IV — o licitante somente podera oferecer lance superior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema;

V — nado serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

VI —durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do maior lance registrado, vedada a identificag&o do licitante;

VII — o sistema eletrénico encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances,
ap0s o0 que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepcao de lances;

VIII — ap6s o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o leiloeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas no edital;

IX — a negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes;

X —no caso de desconexao do leiloeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaréo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados;

XI — quando a desconexao do servidor persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do leildo eletrbnico sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

Art. 26. Encerrada a etapa de lances, o leiloeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacéo ao valor atribuido ao bem
para alienacdo, e quando necessario, verificara a habilitacdo do licitante conforme
disposic¢des do edital.

8 1° A habilitacdo dos licitantes, quando necessaria, sera verificada por sistema
eletronico, via internet.
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§ 2° Os documentos exigidos para habilitagcdo, inclusive quando houver necessidade
de envio de anexos, deverdo ser apresentados via sistema, no prazo definido no edital,
apos solicitacédo do leiloeiro no sistema eletrénico.

8§ 3° Os documentos e anexos exigidos como condicdo de participacdo ou
documentos de habilitacdo, deverdo ser posteriormente apresentados, em original ou por
copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital, ou substituidos por declaracéo de
conformidade com o original, também conforme previsto em edital.

8§ 4° Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgédo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8 5° Se a proposta néo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias do
pagamento ou habilitatérias quando for necesséario, o leiloeiro podera reabrir o
procedimento eletrénico, mediante convocacao, e examinard a proposta subsequente e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital.

8 6° Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Art. 27. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica,
de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar razées
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

§ 1° A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do “caput”, importara na decadéncia desse direito, ficando a autoridade
competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

8§ 2° O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8§ 3° No julgamento da habilitacdo e das propostas, o leiloeiro podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

Art. 28. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

Paragrafo Unico. Apds a adjudicacéo referida no “caput’, sera expedida a certiddo
de arremate do bem alienado.

Art. 29. Nos termos do Edital, ficaré sujeito as san¢des administrativas previstas nos
arts. 86 ao 88 da Lei 8.666/93, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa, aquele
que:
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| — deixar de realizar o pagamento do bem arrematado;

Il — deixar de entregar documentacéao exigida no edital;

Il — apresentar documentacéo falsa, falhar ou fraudar na execucédo do edital,

IV — comportar-se de modo inidoneo;

V — fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal

VI — n&o retirar o bem do local informado.

Paragrafo Unico. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em sistema

mantido pela CELIC.

Art. 30. O processo licitatorio, seja ha modalidade leildo eletrbénico, leildo presencial

ou simultanea, sera instruido com os seguintes documentos que serdo validos para todos
os efeitos legais, inclusive para comprovacéao e prestacdo de contas:

| — justificativa da alienacéo;

Il — termo de referéncia, quando for o caso;

[l — termo de contrato, quando for o caso

IV — laudo de avaliacédo prévia do bem;

V — autorizacdo de abertura da licitacao;

VI- designacéao do leiloeiro e equipe de apoio;

VIl — contrato assinado com o leiloeiro oficial, quando for o caso;
VIII — edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX — parecer juridico;

X — documentacao exigida para a habilitagdo, quando for o caso;
XI — ata, contendo os seguintes registros, quando possivel:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificagéao;

d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacdo, quando for o caso; e

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisdes;

XII — comprovantes das publicacdes:

a) do aviso de abertura;

b) do resultado da licitacao; e

c) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso. XI — copia

do contrato, quando houver.
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Paragrafo Unico. A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apos o encerramento da sessao publica.

Secao V
Do Procedimento Presencial e Do Procedimento Simultaneo

Art. 31. Aplicam-se as disposicdes da Secéao anterior deste Capitulo, no que couber,
ao procedimento de leildo presencial e ao procedimento realizado simultaneamente pela
forma eletrbnica e presencial.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. O edital de leildo podera, a critério da Administracdo, vir acompanhado de
minuta de contrato ou documento equivalente, a ser firmado entre o arrematante e o érgao
ou entidade da Administracdo responsavel pelo bem, prevendo regras especificas do
processo de alienacao.

Art. 33. Aplicam-se subsidiariamente aos procedimentos do leildo, no que couber, os
dispositivos das Leis Federais 8.666/1993 e 10.520/2002 e Lei Estadual 13.191/2009.

Art. 34. A CELIC poderé editar normas complementares a esta Instrucdo Normativa.
Art. 35. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Amilton Santos Calovi,
Subsecretario da Central de Licitacdes do Estado do RS
CELIC/SEPLAG

L FL
CELICRS

SUBSECRETARIA DA ADMINISTRAGAO
CENTRAL DE LICITAGOES

Publicada nho DOE em 13/07/2020, pagina 12.
PROCESSO ADMINISTRATIVO PROA 18/2400-0004722-8
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ANEXO |

FORMULARIO PARA ELABORACAO DE EDITAL DE ALIENACAO DE BENS MOVEIS
IN CELIC/SEPLAG 0001/2020

‘ 1. EXPEDIENTE PROA N¢:

2. ORGAO/ENTIDADE DEMANDANTE:

3. RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO:
Nome:
Telefone:
E-mail:

4. OBJETO (descricao clara e detalhada):

5. JUSTIFICATIVA:

6. RELACAO INDICANDO OS OBJETOS A SEREM LEILOADOS CONFORME ABAIXO:

a) Numero do lote;

b) Namero do item (somente se tiver mais de um item no mesmo lote);
c) Descrigéo detalhada de cada um dos itens a serem leiloados;

d) Numero do patriménio de cada item;

e) Valor minimo a ser obtido na alienacao de cada lote.

OBS 1: o valor minimo devera ser indicado por intermédio de comissédo detalhando os
critérios utilizados na avaliacdo. O laudo de avaliacdo devera estar anexado no processo
(Laudo de avaliagdo anexado em folha[s] ).

OBS 2: os itens a serem leiloados deverao estar baixados. O comprovante de baixa devera
estar anexado no processo e assinado por comissao especial e/ou pelo ordenador de
despesa (Comprovante de baixa anexado em folha[s] ).

Exemplo:
Lotes Itens | Descricdo do objeto | N° patriménio Valor minimo do lote
ltem 1
Lote 1 R$
Item 2
Lote 2 Item 1 R$
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‘ ltem 2 ‘ ‘ ‘

7. DO LOCAL, HORARIOS E PESSOA RESPONSAVEL PARA O EXAME E VISITACAO
DOS BENS:

8. DA RETIRADA DOS BENS (local, pessoa responsavel pelo acompanhamento, prazo
para retirada):

9. DAS OBRIGACOES DA ARREMATANTE (se houver):

10. DAS OBSERVACOES GERAIS (se houver):

11. DO PAGAMENTO:

MODELO PADRAO UTILIZADO PELA CELIC:

a) O pagamento devera seré feito até o 2° (segundo) dia util subsequente a realizacdo do
leildo, através de Guia de Arrecadacdo, a ser pago na rede bancaria
autorizada/conveniada, a qual devera ser emitida no site
https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-TAX _1.aspx, 6rgdo do Estado “Secretaria da
Administragcdo e dos Recursos Humanos”, prestador do servico “Secretaria de Recursos
Humanos do Estado”, taxa de servigco “Receita Leildo CECOM”, codigo 1006, em nome
do arrematante e no campo das observacdes a relacéo do lote adquirido.

b) Em caso de ndo pagamento do bem arrematado nos termos acima, sera tornado sem
efeito a arrematacéo e o licitante ficara sujeito as sancdes previstas na clausula 7 deste
edital.

Caso haja outras peculiaridades referentes ao pagamento, informar abaixo:

12. Anexar no processo fotos dos objetos a serem leiloados, se pertinente (fotos
anexadas em folhals] ).

13. Informar se h& a necessidade de publicagdo no Diério Oficial da Unido (DOU).

14. Indicar outras peculiaridades da licitagdo (caso julgue necessario):
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15. LEGISLAQOES PERTINENTES:
Decreto n° 53.307 de 2016 - Institui o Programa SUSTENTARE.

Decreto n° 38.878, de 18 de setembro de 1998 - Dispde sobre os bens moveis inserviveis
da Administracdo Publica Estadual.

Portaria n® 043/2005 - Estabelece os critérios de designacdo de leiloeiros oficiais pela
CELIC.

16. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

Endereco da CELIC: Avenida Borges de Medeiros, 1.501, 2° andar

Centro Administrativo Fernando Ferrari — CAFF — Porto Alegre/RS

Telefone: (51) 3288-1160

Home Page: www.celic.rs.gov.br

e-mails: eplan-celic@planejamento.rs.gov.br e celic@planejamento.rs.gov.br

17. AUTORIZACAO:

Declaro, para os devidos fins, que a descricdo técnica do objeto que instrui o presente
processo licitatorio, atende aos principios constitucionais e a Lei das Licitacdes n° 8.666/93
e demais normas pertinentes, sendo que a descricdo do mesmo néo induz especificidades
gue possam direcionar o certame licitatorio a um Unico licitante, tornando a participacao
restrita e impedindo o competitorio.

A CELIC, autorizo licitar.
Data:

Ordenador de despesas
Nome:
Identidade funcional:
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ANEXO I
FORMULARIO PARA ELABORAR EDITAIS DE LICITACAO DE ALIENACAO DE

IMOVEIS
IN CELIC/SEPLAG 0001/2020

1. RESPONSAVEL PELA INSTRU(;AO DO PROCESSO LICITATORIO:
Nome:
Telefone:

E-mail:

2. OBJETO:

3. ANEXOS DO EDITAL (se houver):

4. FORMA DE CONVOCACAO:

5. EXIGENCIAS TECNICAS (se houver):

6. EXECUCAO/ENTREGA:

7. PAGAMENTO:

EXEMPLO:

1) Nos termos do artigo 18 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, in verbis: “Na
concorréncia para a venda de bens imoveis, a fase de habilitacdo limitar-se-a a
comprovacdo do recolhimento de quantia correspondente a 5% (cinco por cento) da
avaliacdo’.

2) O pagamento do valor ofertado ocorrera na forma e prazos a seguir estabelecidos:

2.a) a vista, em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo do resultado
oficial da homologacé&o do certame no Diario Oficial Eletrénico do Estado, independente de
convocacado, sob pena de ser considerado desistente, mediante Guia de Arrecadagéo,
Cddigo 0327 — Receita da Alienacao de Bens Imoveis — FEGEP, de acordo o Decreto n°®
46.566, de 19 de agosto de 2009; ou
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2.b) a vista, em até 120 dias, para viabilizar a obtencéo de crédito imobiliario mediante
financiamento bancério, a contar da publicacdo do resultado oficial da homologacao do
certame no Diério Oficial Eletrénico do Estado, independente de convocacao, sob pena de
ser considerado desistente, mediante Guia de Arrecadacédo, Codigo 0327 — Receita da
Alienacéo de Bens Imdéveis — FEGEP, de acordo o Decreto n° 46.566, de 19 de agosto de
2009; ou

2.c) em duas parcelas, sendo a primeira parcela correspondente a 50% do valor ofertado,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo do resultado oficial da
homologacdo do certame no Diario Oficial Eletrénico do Estado, independente de
convocacao, sob pena de ser considerado desistente, mediante Guia de Arrecadacéo,
Cédigo 0327 — Receita da Alienacdo de Bens Imoveis — FEGEP, de acordo o Decreto n°®
46.566, de 19 de agosto de 2009; e a segunda parcela, correspondente a 50% restantes
do valor ofertado, no ato da assinatura da Escritura Publica de Compra de Venda, a ser
providenciada em até 90 dias contados da quitacdo da 12 parcela, mediante apresentacdo
da Guia de Arrecadacédo, Cddigo 0327 — Receita da Alienacéo de Bens Imoveis — FEGEP,
de acordo o Decreto n° 46.566, de 19 de agosto de 2009, independentemente de
convocacao, sob pena de ser considerado desistente.

3) Nas modalidades de pagamento previstas nos subitens 2.a) e 2.b), o prazo para o
licitante vencedor providenciar a Escritura Publica de Compra e Venda sera de até 90

(noventa) dias, contados a partir da comprovacao do pagamento.

4) Seréa de responsabilidade do licitante adquirente todas as custas e emolumentos devidos
aos Cartorios de Notas e Oficio de Registro de Imdveis, Imposto de Transmissdo de Bens
Imoveis, Laudémios, etc.

5) A escritura de compra e venda devera ser providenciada pelo licitante vencedor nos
prazos estabelecidos no subitem 2.c) e no item 3, e levada a registro no Oficio Imobiliario

em até 30 (trinta) dias apos a assinatura da escritura;

8. CAUCAO (INFORMAR SE HA NECESSIDADE):

9. PENALIDADES E MULTAS:
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EXEMPLO:

11.1. Em caso de desisténcia, descumprimento dos prazos previstos no edital, por parte do
licitante vencedor, este perderd o valor da caucao, a titulo de multa, sendo-lhe, no entanto,
garantida prévia defesa, cessando os seus direitos de participacdo na licitacao.

11.2 O Licitante que causar o retardamento do andamento do certame, prestar informacdes
inveridicas em sua documentacdo para credenciamento, habilitacdo e proposta, nao
mantiver a proposta, fraudar de qualquer forma o procedimento desta Licitagéo, apresentar
documentacdo falsa, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa, cometer
fraude fiscal, ou ndo efetivar o pagamento integral do imével dentro dos prazos assinalados
neste Edital, ficara sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo de outra sancédo ja
expressamente estabelecida por este Edital:

a) Adverténcia;

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor minimo de venda de cada imovel, por atraso na
escritura de compra e venda pelo licitante vencedor nos prazos estabelecidos segundo a
modalidade de pagamento escolhida, contados a partir da comprovacgéao do pagamento do
valor total, bem como levada a registro no Oficio Imobiliario em até 30 (trinta) dias apos a
assinatura da escritura;

¢) Suspensao do direito de licitar e contratar com o Estado, pelo prazo de até 2 (dois) anos,

sem prejuizo das demais san¢Bes administrativas.

10. FORMA DE INCORPORACAO DO IMOVEL:

11. DA VISITACAO DO IMOVEL:

12. INDICAR OUTRAS PECULIARIDADES DA LICITACAO (por exemplo: “Poderdo
participar da licitacdo: pessoas fisicas e pessoas juridicas; Nao ha necessidade de

publicagdo no DOU”):

13. OBSERVACAO: o licitante devera juntar ao processo um TERMO DE REFERENCIA,
gue devera conter pelo menos os seguintes itens: a) Objeto; b) Justificativa; c) Valor de

Avaliacdo dos iméveis; d) da convocacao e do pagamento; e) da escritura/contrato (Prazo
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para o licitante providenciar a escritura publica de compra e venda); f) das condi¢cdes dos

bens.

Declaro, para os devidos fins, que a descrigdo técnica do objeto que instrui 0 presente
processo licitatério, atende aos principios constitucionais e a Lei das Licitacdes n° 8.666/93
e demais normas pertinentes, sendo que a descricdo do mesmo néo induz especificidades
gue possam direcionar o certame licitatério & um Unico licitante, tornando a participacéo
restrita e impedindo o competitério.

A CELIC, autorizo licitar

Nome:

Identidade Funcional:

Duvidas e informacdes:

CELIC, Av. Borges de Medeiros, 1.501, 2° andar — CAFF - Porto Alegre - RS —
Telefone — (51) 3288.1160
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